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1.0 Guide: Ændring af foreningsoplysninger og webprofil 

 

1. Gå ind på https://fritid.horsens.dk og klik på ’Login’ oppe i højre hjørne.  

 

 
 

2. Herefter vil I blive bedt om, at skulle logge ind med brugernavn og kodeord. 

(Hvis ikke I kan huske jeres kode til jeres foreningslogin, så tryk på ’glemt 

login’ og så sendes et nulstillingskode link til foreningens hovedmail.) 

 

 

https://fritid.horsens.dk/
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3. Når I er logget ind vil I føres til forsiden. Her klikker I på ”Min forening – Søg tilskud”. 

 

 
 

 

4. Herefter kan I se en boks som hedder ”Foreningsoplysninger”.  
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5. Når man klikker ind på boksen ”Foreningsoplysninger”, vil man kunne ændre og tilføje 

oplysninger tilhørende jeres forening. 

Bemærk: Felter som skal udfyldes er markeret med *. 

 

 
  

 

Det anbefales at vælge en foreningsmail (Mail til kvitteringsmails), som er en fællespostkasse 

der administreres løbende, da der vil komme flere mails fremover da bookingdelen nu også er 

tilknyttet foreningsportalen. 

 

6. Når felterne er udfyldt klikker man ”Gem rettelser” i bunden. 

 

 

 

 

  



Side 4 af 6 

 

2.0 Guide til ændringer af webprofil 

 

1. Gå ind på følgende adresse: https://fritid.horsens.dk/ og vælg: ”Login” oppe i højre 

hjørne. 

 

 

 

2. Herefter logges der ind med foreningsnummer, CVR eller brugernavn. Indtast også 

adgangskode/password.  

Bemærk: hvis I ikke har en kode til foreningen, så vil I første gang at I logger ind 

skulle trykke på ’Glemt login?’, hvorefter I får sendt en nulstillingsmail til den 

mailadresse som er tilhørende jeres forening 

 

 
 

3. Når I er logget ind vil I kunne opleve at se en fane, hvor I skal oprette kontaktpersoner, 

medlemstal, CVR, mm. Denne prompte vil blive ved med at komme indtil de manglende 

oplysninger er indtastet. Dog kan man godt skippe denne prompte ved at trykke 

”Tilbage til oversigten – min forening”. 

 

 

https://fritid.horsens.dk/
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4. Efter at være logget ind er der en boks, skal man klikke på boksen: ”Webprofil”.  

 

 
 

5. Herefter trykkes der på ”Rediger beskrivelse”. Nu vil man kunne lave beskrivelsen for 

jeres forening samt tilføje kategorier for jeres forening. 
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6. Nu vil man kunne lave beskrivelsen for jeres forening samt tilføje kategorier for jeres 

forening. 

 

 
 

 

7. Efter at have tilføjet foreningsoplysninger og webprofil vil ens profil se således ud. 

Kontaktpersoner kan oprettes. Se guide vedr. oprettelse af kontaktpersoner. 

 

 


