1.0 Guide: A£ndring af foreningsoplysninger og webprofil

1. G3ind pad https://fritid.horsens.dk og klik pd ‘Login’ oppe i hgjre hjgrne.
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FIND DIN NYE FRITIDSAKTIVITET LIGE HER

Google

Foreningsnavn

Postnr. & by

Denne side kan ikke indlaese Google Maps korrekt
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2. Herefter vil I blive bedt om, at skulle logge ind med brugernavn og kodeord.
(Hvis ikke I kan huske jeres kode til jeres foreningslogin, sa tryk pa 'glemt
login’ og sd sendes et nulstillingskode link til foreningens hovedmail.)
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Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

Foreningsportalen
Her kan foreninger i Horsens Kommune handtere facilitetsansegninger, oflysninger, soge om tilskud og rette stamdata for forenings- og holdansvarlige mm..

Hvis du allerede er oprettet i kommunes system kan du logge ind med jeres foreningsnummer og adgangskode.

—Login

Foreningsnummer eller brugernavn

12345678 ‘

Adgangskode

[ vis adgangskode

in?
Glemt login? LOGIN
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3. Nar I erlogget ind vil I fgres til forsiden. Her klikker I pa “"Min forening - Sgg tilskud”.

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger
x]‘
For foreninger
MIN FORENING - SOG TILSKUD c BOOKING NYHEDER
Log ind til egen forening. Her kan der rettes mediemstol Her kan du lave din enkeltbooking, seriebooking eller Se hvad der sker rundt om i kommunens foreninger. Find
soges tilskud mm scesonansegning. gode tilbud, sjove arrangementer mm

4. Herefter kan I se en boks som hedder “Foreningsoplysninger”.

Aktiviteter Friluftsliv Facilitetsoversigt Vejledninger For Foreninger
B << Tibage til forsiden o
Foreningsprofil

Velkommen test forening mathias.

Bemcerk: Nar en ansegning er markeret ‘indsegidt eller ‘'godkendt’ kan den ikke laengere rettes, kontakt
fritid@horsens.dk
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A Ikke indsendt oplysninger )
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FORENINGSOPLYSNINGER MEDLEMSTAL OG BORNEATTEST KONTAKTPERSONER

2 i Abner for indberetning 15. januar Her indberettes foreningens kontaktpersoner. Vi skal som
Her kan | se og rette de generelle oplysninger vedr. jeres

forening. Her skal jeres medlemstal opdateres. Dette gores én gang minimum have oplysninger pa formand, kasserer og
arligt. Fristen for indberetning er 15. marts. revisor.

WEBPROFIL

KOMMUNIKATION SKIFT ADGANGSKODE
Her kan | skrive en kort prcesentation of jeres forening, som

. 4 ) S Her kan | se tidligere beskeder Skift adgangskode pd din forening
bliver vist pd foreningens profilside.

Side 2 af 6




5. Nar man klikker ind pa boksen “Foreningsoplysninger”, vil man kunne sendre og tilfgje

oplysninger tilhgrende jeres forening.
Bemaerk: Felter som skal udfyldes er markeret med *.

<<~ Tilbage til oversigten - Min Forening

Foreningsprofil

Her kan du redigere oplysninger for test forening mathias

Foreningsnavn *
o |test forening mathias

CVR Nummer

CFR Nummer
(> i

Aktivitetsstedets

e adresse

Posthr

Bynavn

Hjemmeside

Momsforhold

v

e Foreningen ldner kommunale lokaler/haller

o Senest Generalforsamling

Foreningens Vedtoeegter
@ Veelg fil{er)

Mail til kvitteringsmails *

m |111kso@horsens,dk

@ Login
|

® Gem rettelser

Det anbefales at valge en foreningsmail (Mail til kvitteringsmails), som er en faellespostkasse
der administreres Igbende, da der vil komme flere mails fremover da bookingdelen nu ogsa er

tilknyttet foreningsportalen.

6. Nar felterne er udfyldt klikker man "Gem rettelser” i bunden.
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2.0 Guide til @andringer af webprofil

1. Ga ind pa fglgende adresse: https://fritid.horsens.dk/ og vaelg: “Login” oppe i hgjre
hjgrne.

FRITIDSPORTALEN Horsens Kommune

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger
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2. Herefter logges der ind med foreningsnummer, CVR eller brugernavn. Indtast ogsa

adgangskode/password.

Bemeaerk: hvis I ikke har en kode til foreningen, sd vil I fgrste gang at I logger ind
skulle trykke p& ‘Glemt login?’, hvorefter I far sendt en nulstillingsmail til den
mailadresse som er tilhgrende jeres forening

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger
Login
Hvis du allerede er oprettet | kommunes system kan du logge ind med Jeres foreningsnummer og passwaord.
—Login

Foreningsnummer eller brugernavn

Q0—| |
Password

0—| |
Glemt login? LOGIN

3. Nar I er logget ind vil I kunne opleve at se en fane, hvor I skal oprette kontaktpersoner,
medlemstal, CVR, mm. Denne prompte vil blive ved med at komme indtil de manglende
oplysninger er indtastet. Dog kan man godt skippe denne prompte ved at trykke
"Tilbage til oversigten — min forening”.
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4. Efter at vaere logget ind er der en boks, skal man klikke pd boksen: "Webprofil”.
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<<~ Tilbage til forsiden o
Foreningsprofil

Velkommen test forening mathias.

Bemcerk: Nar en ansegning er markeret ‘indsendt’ eller 'godkendt’ kan derfikke lazngere rettes, kontakt
fritid@horsens.dk
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MEDLEMSTAL OG BORNEATTEST KONTAKTPERSONER

Abner for indberetning 15. januar Her indberettes foreningens kontaktpersoner. Vi skal som
minimum have oplysninger pa formand, kasserer og

FORENINGSOPLYSNINGER

Her kan | se og rette de generelle oplysningey/vedr. jeres

Her skal jeres medlemstal opdateres. Dette gores én gang
arligt. Fristen for indberetning er 15. marts. revisor.

forening.

=
3 8 e N ’
WEBPROFIL o KOMMUNIKATION SKIFT ADGANGSKODE
Her kan | skrive en kort praesentation af jeres forening, som Her kan | se tidligere beskeder skift adgangskode pé din forening

bliver vist pd foreningens profilside.

5. Herefter trykkes der pa "Rediger beskrivelse”. Nu vil man kunne lave beskrivelsen for
jeres forening samt tilfgje kategorier for jeres forening.
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<<- Tilbage til oversigten - Min Forening

Rediger webprofil for test forening mathias

Her er det muligt at tilpasse oplysningerne pd foreningslisten.

Beskrivelse

-ingen beskrivelse angivet- o

Rediger beskrivelse Vis min profil

Kategorier

Velg... Gem
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6. Nu vil man kunne lave beskrivelsen for jeres forening samt tilfgje kategorier for jeres
forening.
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<<~ Tilbage til oversigten - Min Forening

Rediger webprofil for test forening mathias

Her er det muligt at tilpasse oplysningerne pd foreningslisten,
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Gem

Kategorier

7. Efter at have tilfgjet foreningsoplysninger og webprofil vil ens profil se saledes ud.
Kontaktpersoner kan oprettes. Se guide vedr. oprettelse af kontaktpersoner.

<<= Tilbage til foreningslisten

test forening mathias

Kontakt oplysninger

o test forening mathias
Testve] 123

8000 Horsens
http:f fwww test.dk
CVR:

o Velkommen til “Faellesskab for Samfund” foreningen! Vi er en engageret og
inkluderende organisation, der arbejder for at styrke fesllesskabet og samfundet.
Vores formél er at bringe mennesker sammen gennem spandende og meningsfulde

aktiviteter.

Vi arrangerer regelmaessige mader og events, hvor medlemmer kan mades, dele
ideer og opbygge varige venskaber. Vores aktiviteter omfatter kulturelle
udvekslinger, frivilligt arbejde, workshops og falles sportslige arrangementer.
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